WERKVERZEICHNIS ALS
KUNSTLER:IN ERSTELLEN

Welche Informationen
gehoren 1n ein
Werkverzeichnis?
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Werkverzeichnis erstellen

Es hangt von den individuellen Merkmalen deines Werkes, dem Ziel und
dem Nutzen und deinen Bediirfnissen ab, welche Informationen du in
deinem Werkverzeichnis erfassen solltest.

Ein Werkverzeichnis sollte an das Werk angepasst sein, nicht das Werk in
ein Verzeichnis gezwangt werden!

So gehst du vor:

Schau dir deine wichtigsten Arbeiten an und prife, welche besonderen
Merkmale dein Werk auszeichnen.

Identifiziere alle Felder, die fiir deine Arbeiten relevant sind

Inkludiere auch Felder, die nur fliir bestimmte Werke relevant sind, sodass
du sie bei Bedarf ausflillen kannst

Erweitere die Liste um Felder, die wichtig sind fiir deine Werke

Lege eine einheitliche Sprache und Schreibweise fir dich fest
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O Titel
O Untertitel

© Entstehungsjahr oder Entstehungszeitraum

O Werknummer oder Inventarnummer
Eine eindeutige Werknummer kann mit wachsendem Bestand hilfreich sein.
Sie ermoglicht es dir, ein Werk eindeutig zu identifizieren, auch wenn sich
beispielsweise der Status oder der Standort spater verandert.
Eine Werknummer muss nicht chronologisch nach dem Entstehungszeitpunkt
vergeben werden. Wichtig ist vor allem, dass jede Nummer nur einmal vergeben
wird.
Du kannst beispielsweise eine fortlaufende Nummer nach einer festgelegten
Logik verwenden (0001, 8002, 0003, ...)
Oder du entscheidest dich fiir sogenannte sprechende Nummern mit einer
logischen Beziehung zu den einzelnen Kunstwerken (2026.V.004)
Dabei konnen beispielsweise das Entstehungsjahr, ein Buchstabe flr eine
Kategorie und eine laufende Nummer kombiniert werden.
Welche Variante sinnvoll ist, hangt von deiner Arbeitsweise und deinem Werk ab.

@ Material und technische Angaben

Technik und Medium

© O

Gattung / Kategorie / Werktyp / Prasentationsform

Fir eine Ubersichtliche Erfassung deiner Werke kann es sinnvoll sein, deine
Werke zu kategorisieren. Dabei muss ein Werk nicht zwangslaufig nur einer
Kategorie angehoren.

(zum Beispiel Buchkunst, Druckgrafik, Fotografie, Installation, Intervention,
Keramik, Linolschnitt, Malerei, Performance, Skizze, Skizzenbuch, Skulptur,

Objektkunst, Videokunst, Zeichnung, ...)
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MabBe

O Die MaBe geben die physischen Abmessungen eines Kunstwerks in Zentimetern
(cm) an.
Fir Bilder Ublicherweise in der Reihenfolge Hohe x Breite (x Tiefe), fur
zeitbasierte Medien (Bewegtbild) das Format in Breite x Hohe plus Dauer.
Bei dreidimensionalen Objekten oder Installationen sind erganzende Angaben
erforderlich (wie z. B. Auflistung der einzelnen Elemente, Aufbauanleitung, etc. )

O Dauer

fur zeitbasierte Medien und Formate

O Serie oder Werkgruppe
Wenn ein Werk Teil einer Serie ist oder zu einer Werkgruppe gehort, ist es
sinnvoll, diese Relation im Werkverzeichnis aufzufliihren

© Auflage bei Editionen
ja / nein und Nummer der Edition

O Urheberrechte / Mitarbeit / Kooperationspartner:innen
Wenn ein Werk gemeinsam mit anderen Kiinstler:innen oder mit externen
Partner:iinnen entstanden ist, sollten Namen und ggf. Kontaktdaten hinterlegt
werden konnen.

@© Abbildungen, Videos und Bildrechte
Bilddokumente
Bilddatei (flir Web, fiir Druck)
Angabe zu Bildtyp (zum Beispiel Reproduktion, Installationsansicht,
Ausstellungsdokumentation, Detailaufnahme,...)
Bei Videos konnen Links zu Plattformen wie Vimeo oder YouTube hinterlegt
werden. Bei nicht offentlichen Videos sollten gegebenenfalls auch Zugangsdaten
oder Passworter sicher verwaltet werden.
Credits Angaben zum Copyright und den Nutzungsrechten (Name der Fotograf:in,
Entstehungsjahr)
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@

@

© 0 0 0 O

Texte und Kontext
Beschreibung des Werks / Text in eigenen Worten
Texte uUber das Werk und Name der Autor

Literaturnachweise
zum Beispiel Publikationen, in denen das Werk besprochen oder abgebildet ist.
Auf einheitlichen Zitierstil achten!

Katalogangaben / Verweise
(Titel, Autor:innen, Seitenzahl)

Ausstellungshistorie (Titel, Ort, Zeitraum)

Ortsgebundenheit
nein / ja plus Ortsangaben

Relevante Links / Recherchenachweise
Titel des Links, URL und Datum des letzten Aufrufs

Technische Voraussetzungen und Aufbauanweisungen

benoétigte Hardware oder Software, technische, raumliche oder praktische
Anforderungen, die flr die sachgerechte Installation, Prasentation und Pflege
des Werks notwendig sind, Hinweise zur Hangung, zur Positionierung im

Raum, zur Stromversorgung, zur Nutzung spezieller Gerate oder Tragersysteme
sowie konkrete Anleitungen flir den Aufbau oder Abbau komplexer,
mehrteiliger oder medienbasierter Arbeiten, Anweisungen zum optimalen
Umgang mit empfindlichen Materialien oder zur Pflege (z.B. bei licht- oder
temperatursensiblen Werken), Anweisung flir sachgerechte Verpackung und
Transport

Je detaillierter die Angaben, desto besser lasst sich der Aufbau, Ausstellung und
Erhaltung in deinem Sinne umsetzen.

Gegebenenfalls kann hier auch auf erganzende Plane, Anleitungen oder
technische Dokumente verwiesen werden oder PDFs eingebettet werden.
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@

@

@

Erhaltungszustand / Materialverdnderungen

Zum Beispiel: Intakt / Restauriert / Restaurierungsbedurftig / Zerstort /
Ubermalt / Verschollen / Unbekannt)

oder mit Labels (unauffallig, gering, moderat, zerstort),

einer Skala von 1 bis X (1= keine Schaden, X= zerstort)

oder Textfelder (Vergilbung, Kratzer, Retuschen, Risse, Feuchtigkeitsschaden etc.)
Datum der Eintragung

Status
Zum Beispiel: verfligbar, reserviert, verkauft, in privater Sammlung, Teil einer
offentlichen Sammlung, Leihgabe, zerstort, nicht auffindbar

Provenienz

Die Nachhaltung der Eigentumshistorie eines Werks sowie die Historie der
Standortwechsel kann hilfreich sein, um seine Herkunft und Authentizitat
nachvollziehen zu konnen.

Mogliche Angaben sind: Namen der (Vor)besitzer:in, Ort des Erwerbs,
Verkaufspreis, Kontaktdaten, Verkaufsjahr, Quellen fiir die dokumentierte Historie
Als Quellen kdnnen beispielsweise dienen: Rechnungen, Inventarlisten,
Ausstellungskataloge, Auktionskataloge, Fotografien des Kunstwerks im Atelier
oder im Kontext einer Sammlung oder Ausstellung

Aktueller Standort
(Ort, Ausstellung, Galerie, Sammlung, Leihgabe...)

Ublicher Lagerort
(Lagerbox, Atelier, Festplatte... )
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© Versicherungswert
z.B. flr einen Transport oder eine Leihgabe (Die festgelegte Summe wird im
Schadensfall als Entschadigung gezahlt. Der Wert orientiert sich meist am
Wiederbeschaffungswert und liegt oftmals GUber dem Verkehrswert.)

© Verkehrswert
Voraussichtlich erzielbarer Wert, beispielsweise bei einer Auktion oder im
Rahmen eines Nachlasses.

© Verkaufspreis

@ sonstiges / Weiterfiihrende Informationen
Datum der Erfassung / letzten Aktualisierung

O Damit du spater nachvollziehen kannst, wie aktuell die Eintrage sind, kann es
relevant sein, wann ein Eintrag angelegt oder zuletzt aktualisiert wurde.

O Weiteres Feld:
O Weiteres Feld:

O Weiteres Feld:
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URHEBERRECHTSHINWEIS / COPYRIGHT
© 2026 Design Sara Hoffmann

Website:

Impressum:

E-Mail:

Dieses Dokument ist urheberrechtlich geschitzt.
Das Urheberrecht liegt bei Sara Hoffmann.

Alle Rechte, einschlieBlich der Vervielfaltigung, Veroffentlichung,
Bearbeitung und Ubersetzung bleiben vorbehalten.
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